
中国氟硅有机材料工业协会 

分支机构管理办法 

 

1  总则 

1.1  为加强对分支机构的管理，促进中国氟硅有机材料工

业协会（以下简称“协会”）各项工作规范、协调发展，根

据《社会团体登记管理条例》（国务院令第 250 号）、《社会

团体分支机构、代表机构登记办法》（民政部令第 23 号）、

《民政部 财政部 人民银行关于加强社会团体分支（代表）

机构财务管理的通知》（民发〔2014〕259 号）以及中国氟

硅有机材料工业协会章程，制定本制度。 

1.2  分支机构分指：有机硅专业委员会等各“专业委员会”、

氟化工专家委员会等各“委员会”等。 

1.3  分支机构是协会根据工作需要，依据业务范围的划分，

设立的专门从事某项业务活动的机构。分支机构可以称为中

国氟硅有机材料工业协会××分支机构。协会根据行业发展

和业务工作的需要以及会员的要求，统筹规划分支机构的设

立。 

1.4  分支机构是协会的组成部分，不具有法人资格，其法

律责任由协会承担。分支机构不得再下设三级机构。分支机

构开展活动应使用全称。 



1.5  分支机构的主要任务是在协会的业务范围内，组织、

协调相关专业或领域的工作。分支机构的主要任务是代表协

会开展工作、进行联络。 

1.6  分支机构必须遵守国家法律法规、社团管理规定和协

会章程；必须按照协会章程规定的宗旨、业务范围开展活动，

不得开展与所登记业务范围无关的活动。 

1.7  协会秘书处为分支机构的日常管理和联系部门。 

1.8  协会负责办理分支机构的申请登记、年度检查以及变

更注销，对其工作规程、组织机构、分支机构负责人等方面

进行管理。 

2  组 织 

2.1  分支机构成员（以下简称“成员”）应以协会会员单位

为主体，根据工作需要适当吸收本行业或相关领域的非会员

单位参加。 

2.2  分支机构成员应遵守本机构的工作规程，积极参加本

机构的活动。 

2.3  分支机构的工作人员，由协会委派或根据协会授权聘

用。 

2.4  分支机构秘书处是分支机构的办事机构。分支机构秘

书处可根据工作需要设置相关工作部门。 

2.5  分支机构主要负责人 

（1）根据分支机构名称不同，称为中国氟硅有机材料



工业协会××分支机构主任委员、副主任委员，分支机构秘

书长； 

（2）分支机构一般设主任委员一名、副主任委员若干

名；秘书长一名，可以根据工作需要聘任副秘书长若干名。

分支机构主任委员、副主任委员、秘书长由理事会聘任，分

支机构副秘书长由分支机构主任委员聘任，需在协会备案。 

2.6  分支机构主要负责人应是本专业或领域具有代表性和

影响力单位的代表，能够发挥组织协调作用，有良好社会声

誉，具有完成协会交办工作的能力。主任委员、副主任委员、

秘书长单位，必须是协会理事单位。 

2.7  分支机构主任委员、秘书长的职责由分支机构工作流

程规定。 

3  活动原则 

3.1  分支机构的工作是协会工作的组成部分，应围绕协会

的发展目标和总体部署，结合自身业务特点，确定具体的工

作计划，开展日常业务。 

3.2  分支机构应与协会秘书处保持工作联系，每年年末向

协会报送本年度工作总结和下年度工作计划。以分支机构举

行的重要活动和会议应报协会批准，重大事项应随时请示报

告。 

3.3  分支机构以协会名义印发文件，应经协会审核，按协

会发文程序办理。分支机构印发的文件和出版的刊物应送协



会秘书处存档。 

3.4  分支机构未经协会法定代表人书面授权，不得对外签

署协议或合同。 

3.5  分支机构的涉外事务由协会负责审核和组织，按协会

工作制度办理。 

3.6  不得将分支机构变相转租、转借。 

4  资产管理和使用 

4.1  经费来源 

（1）委托工作的经费拨款； 

（2）在核准的业务范围内开展活动和服务的收入； 

（3）接受资助、捐赠； 

（4）其他合法收入。 

分支机构的活动经费原则上自行筹集，其收入经协会财

务统一分账管理。 

4.2  分支机构财务应严格遵守国家有关规定及协会财务制

度管理。分支机构秘书处与协会不在同一城市的，设在挂靠

单位的，经协会批准，可在当地开设专用存款账户（非结算），

分支机构主要负责人受协会委托对财务工作进行管理，其财

务收支和审计按协会财务制度管理。 

5  附 则 

5.1  其他未尽事宜以《社会团体登记管理条例》和《社 

会团体分支机构、代表机构登记办法》中的规定为准。 



5.2  本办法自 2020年 10月 21日第八次会员大会审议通过

之日起执行，由中国氟硅有机材料工业协会理事会秘书处负

责解释。 


